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1. Objetivo:

a constituig
EPS.

Definir a oferta formativa, otimizando os recursos da escola.
Promover uma eficaz divulgagdo da oferta formativa, conducente

4o de turmas e ao reconhecimento e valorizagdo da

3. Documentos de Referéncia:

2. Ambito:

Defini¢do e Divulgagao da Oferta Formativa

‘ PROCESSO ‘

Planificagdo do Ano Letivo

Aplicdvel aos cursos do ensino profissional em cada ano letivo.

4. Matriz de Alteragdes:

NP EN ISO 9000:2015 Versdo Data Alteragdo
NP EN ISO 9001:2015 0 08/05/2017 Vers3o original
01 22/10/2018 Modelo da atividade 6
02 10/03/2020 Introdugdo de Defini¢des e Abreviaturas
03 10/05/2021 Introdugdo de Defini¢des e Abreviaturas
04 05/09/2022 Atualiza¢do da designagdo
05 04/04/2024 Atualiza¢do de atividades
I
CA Conselho de Administragdo Cddigo Titulo do documento
CcD Conselho Diretivo MOD.006 Questiondrio Percurso Diplomados EPS
CcpP Conselho Pedagdgico MOD.007 Ata de Reunido do Conselho Diretivo
DP Diretora Pedagogica MOD.008 Ata de Reunido do Conselho Pedagégico
DPG Diregdo Pedagdgica MOD.014 Folheto Informativo
DC Diretor de Curso MOD.029 Planeamento Curricular de Turma_Curso
PROF Professor(es) MOD.033 Mapa de Distribuigdo Modular e UFCD
FORM Formador(es) MOD.087 Registo de Presengas da Reunido do Conselho Pedagdgico
ALN Alunos MOD.150 Folheto Informativo Geral
SEC Secretaria MOD.180 Diagndstico da Formagdo em Contexto de Trabalho 3.2 ano
EE Encarregados de Educagdo MOD.225 Perfil de Desempenho - Curso
PD Pessoal Docente DOC. EXT. Aprovagdo da candidatura
FUNC Funcionarios DOC. EXT. Dados fornecidos pela tutela
EPS Escola Profissional de Setubal
DOC. EXT. Documento Externo
SGI Sistema de Gestdo de Informacgdo
A Autoriza
R Responsavel
C Conserva

7. Fluxograma:

A R

C Entradas Atividade

CcD CcD

DPG

Dados

fornecidos pela
tutela

MOD.180
Diagndstico da
Formagdo em
Contexto de
Trabalho 3.2 ano

MOD.006
Questionario a
Diplomados

1. Andlise de
contributos

MOD.008 Ata v
de Reunido do

Conselho
Pedagdgico

DP
MOD.087

CPCD | DPG

2. Elaboragdo da
Proposta de
Oferta Formativa

Registo de
Presengas da
Reunido do

MOD.243.00

Se o documento ndo apresentar o n.2 de copia, assume-se como
“Cdpia ndo controlada”

Cépia n.2

Saidas

MOD.008
Ata de Reunido
do Conselho
Pedagdgico
MOD.087
Registo de

Presengas da
Reunido do

Legenda:

At|V|dade

C Inicio j Recegdo de dados fornecidos pela tutela a toda a rede de escolas do Ensino

Secundario Publico e Escolas Profissionais e dados recolhidos pela Escola.

Andlise dos dados, permitindo obter uma nogdo geral da procura (dos
jovens e das empresas) que condiciona, para a EPS, a definigdo da oferta
formativa, considerando:

E elaborada uma proposta da Oferta Formativa.

o enquadramento social local;

perspetivas do mercado de trabalho, bem como o histérico dos cursos
realizados na EPS;

a aplicagdo de questiondrios as entidades de acolhimento de
estagiarios (MOD.180 - Diagndstico da Formagdo em Contexto de
Trabalho 3.2 ano);

resultados da participagdo em reunides de rede de escolas, convocadas
pelo Ministério da Educacdo;

a aplicagdo de questionarios a diplomados (MOD.006), seis meses apds
a conclusdo dos Cursos, e seu tratamento estatistico;

outras fontes de informagéo.

E ouvido o Conselho Pedagdgico para recolha de parecer sobre proposta de
oferta formativa (MOD.008 - Ata de Reunido do Conselho Pedagdgico e
MOD.087 — Registo de Presencas da Reunido do Conselho Pedagdgico).

A proposta final da oferta formativa é realizada pelo Conselho Diretivo
(MOD.007 - Ata de Reunido do Conselho Diretivo).
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DPG
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DPG
DPG SEC
cD
DPG
CP
PROF zEDC
FORM
FUNC
ALN
EE
MOD.243.00

Se o documento ndo apresentar o n.2 de copia, assume-se como

“Cdpia ndo controlada”

Conselho
Pedagdgico
MOD.007 Ata
de Reunido do
Conselho
Diretivo

lclo}

Aprovagdo

da Candidatura

Termo de

aceitagdo

MOD.029
Planeamento
Curricular de
Turma_Curso

MOD.033
Mapa de
Distribuigdo
Modular e UFCD

MOD. 014
Folheto
Informativo

MOD. 150
Folheto
Informativo
Geral

MOD.225
Perfil de
desempenho -
Curso

®

3. Candidatura

4. Aprovagdo da
Candidatura

5. Formalizagdo

6. Planeamento
Curricular de

Turma_Curso

7. Divulgagdo

Fim

Cépia n.2

PROCESSO

Conselho
Pedagdgico
MOD.007
Ata de Reunido
do Conselho
Diretivo

~'siIGo

MOD.029
Planeamento
Curricular de
Turma_Curso

MOD.033
Mapa de
Distribuigdo
Modular e UFCD

MOD. 014
Folheto
informativo

MOD. 150
Folheto
Informativo Geral

MOD.225
Perfil de
desempenho -
Curso

Escola Profissional de Setubal

Defini¢do e Divulgagao da Oferta Formativa

Planificagdo do Ano Letivo

Registo de inteng¢do da oferta formativa dos cursos profissionais de nivel IV,
para o ciclo de formagdo 20XX-20XX.

Participagdo em reunido de rede convocada pela tutela, para aferigdo da
oferta formativa.

Recegdo da Aprovagdo da Candidatura, que delimitara a oferta de formagdo
para Cursos Profissionais de nivel IV, ciclo de formagdo 20XX-20XX.

Procede-se a formalizagdo do termo de aceitagdo, contratualizando o ciclo
de formagdo com a entidade de tutela.

Langamento no Sistema de Gestdo de Informagdo dos planeamentos
curriculares de Turma_Curso referentes a oferta do ciclo 20XX-20XX
(MOD.029) e da distribuigdo modular e UFCD (MOD.033). No caso destes ja
existirem pode ser necessdrio efetuar atualizagGes.

E promovida a divulgagdo, interna e externa, da Escola e da Oferta
Formativa, considerando a proposta da oferta formativa apresentada e as
atividades da Escola.

A divulgagdo interna ocorre junto de professores, alunos, encarregados de
educacdo e funciondrios para angariagdo de candidatos.

A divulgacdo externa pode passar por:

a) Distribuigdo de folhetos (MOD.014 - Folheto Informativo e MOD.150 -
Folheto Informativo Geral);

b)Informagdo no site institucional e redes sociais (MOD.225 — Perfil de
Desempenho - Curso);

c) Publicidade (Outdoors, imprensa, etc.);

d)Sessdes de divulgagdo na EPS (atendimento de candidatos, mostras de
cursos ou outros) ou no exterior (em escolas, eventos, entre outros).
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